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Informacje ogoine

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji, uczestnictwa i realizacji wsparcia w Projekcie
pn. ,,Nowoczesna administracja AWF Wroctaw — kompetencje, ktére buduja strategie”,
wspoétfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) Priorytet 1 Umiejetnosci,
Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym (dalej: Projekt).

Projekt realizowany jest przez Akademie Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow
we Wroctawiu, zgodnie z umowg o dofinansowanie nr FERS.01.05-1P.08-0461/25-00.

Termin realizacji Projektu obejmuje okres od 01.01.2026 r. do 31.12.2028 r.

Regulamin dostepny jest w siedzibie Biura Projektu oraz na stronie internetowej Projektu
https://projekty.awf.wroc.pl/projects/nowoczesna-administracja-awf-wroclaw-kompetencje-ktore-
buduja-strategie/

§2
Stownik pojec

Beneficjent — Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu
(w skrécie: AWF Wroctaw).

Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) z siedzibg przy
ul. Chmielnej 69, 00-801 Warszawa.

Osoba uczestniczaca w Projekcie — osoba, ktéra ztozy poprawnie wypetnione dokumenty
rekrutacyjne i zostanie zakwalifikowana do udziatu w Projekcie. Osobami uczestniczgcymi
w Projekcie moga by¢ wytgcznie osoby nalezgce do Grupy Docelowej Projektu, zgodnie
z zakresem wskazanym w ustepie 4 niniejszego paragrafu.

Grupa Docelowa Projektu obejmuje:

kadra kierownicza - osoby zatrudnione w AWF Wroctaw, bez wzgledu na podstawe zatrudnienia,
petnigce funkcje kierownicze lub zajmujgce stanowiska kierownicze zgodnie ze strukturg uczelni
i zakresem obowigzkéw. W skfad kadry kierowniczej wchodzg przedstawiciele Pionu
Rektorskiego (prorektorzy, dziekani i prodziekani), osoba na stanowisku kanclerza oraz
kwestora, kierownicy i kierowniczki katedr, kierownicy i kierowniczki pozostatych jednostek
organizacyjnych AWF Wroctaw.

kadra zaangazowana w procesy administracyjne AWF Wroctaw - osoby zatrudnione w AWF
Wroctaw, bez wzgledu na podstawe zatrudnienia, zaréwno bedgce, jak i niebedgce
nauczycielami akademickimi, wykonujgce zadania o charakterze administracyjnym

Osoba kandydujaca — osoba ubiegajgca sie o udziat w Projekcie, ktéra ztozyta dokumenty
rekrutacyjne.
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6. Stronainternetowa Projektu — oficjalna podstrona Projektu na witrynie AWF Wroctaw, na ktorej
publikowane sg informacje dotyczace realizacji Projektu i rekrutaciji.

7. Formy wsparcia — dziatania przewidziane w ramach Projektu, z ktérych mogg korzysta¢ Osoby
uczestniczgce w Projekcie, np. studia podyplomowe, kursy, szkolenia, wizyty studyjne, staze.

8. Komisja Rekrutacyjna - organ powotywany przez Beneficienta do oceny formularzy
zgtoszeniowych oraz przeprowadzenia rekrutaciji.

9. Kierownik/Kierowniczka Projektu — osoba odpowiedzialna za realizacje Projektu, w tym
prowadzenie rekrutacji.

10. Strategia AWF Wroctaw - Strategia Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykéw we Wroctawiu na lata 2025-2030, przyjeta Uchwatg nr 26/2025 Senatu Akademii
Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu z dnia 26 czerwca 2025 roku.

§3
Cele i przedmiot Projektu

Celem Projektu jest zwiekszenie potencjatu administracyjnego AWF Woroctaw, poprzez rozwoj
kompetencji/kwalifikacji kadry administracyjnej i kierowniczej AWF Wroctaw w obszarach:
nowoczesnego zarzadzania, cyfryzacji proceséw administracyjnych, zielonej transformaciji,
profesjonalizacji obstugi proceséw uczelnianych oraz wspotpracy z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym, zgodnie z priorytetami konkursu oraz celami Strategii AWF Wroctaw.

§4
Obszary wsparcia

Projekt zaktada realizacje dziatan prowadzacych do uzyskania lub podniesienia kompetencji/kwalifikacji
Osobb uczestniczgcych w Projekcie w nastepujgcych obszarach:

1. Jakos¢ zarzgdzania — rozwdéj kompetencji przywodczych i menedzerskich kadry kierowniczej oraz
doskonalenie procesow zarzgdzania w AWF Wroctaw

2. Transformacja cyfrowa — rozwéj kompetencji cyfrowych kadry zarzadzajgcej, administracyjnej
oraz IT, w szczegolnosci w zakresie nowoczesnych narzedzi cyfrowych, analizy danych oraz
bezpieczenstwa systemdw informatycznych.

3. Zielona transformacja — rozwdj kompetencji zwigzanych ze zréwnowazonym rozwojem,
wdrazaniem zasad ESG oraz wspieraniem zielonej transformacji w funkcjonowaniu AWF
Wroctaw.

4. Profesjonalizacja administracji — podnoszenie kompetencji  pracownikéw/pracownic
administracyjnych w zakresie przygotowania i realizacji Projektéw.

5. Komunikacja i wspotpraca (dziekanaty) — rozwoj kompetencji transwersalnych i jezykowych
pracownikéw/pracownic administracji, w szczegélnosci w zakresie komunikacji, wspotpracy oraz
jakoséci obstugi interesariuszy AWF Wroctaw.
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1. Rekrutacja do Projektu prowadzona bedzie z poszanowaniem zasad:

1) roéwnosci szans kobiet i mezczyzn — poprzez stosowanie neutralnych ptciowo i niestereotypowych
przekazéw promocyjnych oraz uzycie rownosciowego jezyka, niedyskryminacji — niezaleznie od
wieku, pifci, niepetnosprawnosci, orientacji seksualnej, pochodzenia etnicznego, religii,
Swiatopogladu itp.,

2) dostepnosci architektonicznej — zapewnienie dostepnosci przestrzeni, w tym podjazdéw, wind,
oznaczen i miejsc parkingowych,

3) dostepnosci cyfrowej — zapewnienie zgodnosci strony internetowej Projektu oraz dokumentow
rekrutacyjnych z wymogami standardu min. WCAG 2.1,

4) racjonalnych usprawnien — umozliwienie wdrozenia dodatkowych dostosowan w procesie
rekrutacyjnym i realizacji wsparcia (np. ttumacz PJM, wersje alternatywne dokumentow).

2. Rekrutacja ma charakter wewnetrzny i ciggty.

3. W rekrutacji mogg wzig¢ udziat osoby spetniajgce kryteria Grupy Docelowej Projektu, wskazane
w 82 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

4. Zgtoszenie do udziatu w Projekcie nastepuje z inicjatywy Osoby kandydujgcej — po uzyskaniu
opinii lub zgody bezposredniego przetozonego/przetozonej — lub na podstawie skierowania przez
bezposredniego przetozonego/przetozonej, z uwzglednieniem zidentyfikowanych potrzeb
rozwojowych pracownika/pracownicy.

5. Osoba kandydujgca sktada wniosek o udziat w Projekcie poprzez wypetnienie formularza,
zgtoszeniowego, zatgczajgc wymagane oswiadczenia (tgcznie: dokumenty rekrutacyjne).
Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadac: Biuro Projektu Akademia Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu, Pawilon P3, pok. 109, ul. Paderewskiego 35, 51-612 Wroctaw.

6. Dokumenty rekrutacyjne zostang udostepnione w Biurze Projektu oraz na Stronie internetowej
Projektu. Dla os6b z niepetnosprawnosciami, zostang zapewnione dostosowane i dostepne
wersje dokumentdOw rekrutacyjnych oraz wsparcie przy ich wypetnianiu.

7. Udziat w Projekcie, jako dziataniach prowadzacych do uzyskania Ilub podniesienia
kompetencji/lkwalifikacji stanowi element realizacji obowigzkéw stuzbowych dla pracownikéw
skierowanych do udziatu w Projekcie przez pracodawce:

1) dla kadry kierowniczej — ze wzgledu na petniong funkcje — w dziataniach rozwijajacych
kompetencje zarzadcze, cyfrowe oraz zwigzane z zielong transformacja,

2) dla kadry administracyjnej — w zakresie kompetencji cyfrowych oraz zwigzanych z zielong
transformacja.

8. Decyzje o zakwalifikowaniu Osoby kandydujgcej do Projektu podejmuje Komisja Rekrutacyjna,
kierujgc sie nastepujgcymi kryteriami dostepu do udziatu w Projekcie:

1. w przypadku kadry zatrudnionej w obstudze administracyjnej - zakres obowigzkow zwigzany
z zadaniami administracyjnymi lub zarzadczymi.

2. Kryteria premiujgce — spoteczne:

1) osoba z niepetnosprawnos$cig/osoba ze szczegdlnymi potrzebami (OzN/OSP) - 1 pkt (kryterium
rozstrzygajgce nr 1),

2) ptec: kobieta - 1 pkt (kryterium rozstrzygajgce nr 2).
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3. Kryteria premiujgce — merytoryczne:
1) brak udziatu w szkoleniach! w latach 2024 i 2025 - 5 pkt

4, staz pracy w AWF Wroctaw:

» 4-10 lat- 5 pkt

» 2-3lata- 3 pkt

» ponizej 2 lat lub powyzej 10 lat - 1 pkt

9. Komisja Rekrutacyjna dokonuje weryfikacji dokumentéw i sporzadza protokdt wraz z listg

zakwalifikowanych oséb oraz listg rezerwowg (jesli dotyczy).

10. Osoba kandydujgca otrzymuje informacje o wynikach rekrutacji drogg mailowg na adres
stuzbowy.

11. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Rektora. Odwotanie nalezy ztozyé
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wynikach rekrutacji, przy czym za
dzien doreczenia uznaje sie dzien, w ktdérym adresat mogt zapoznac sie z trescig wiadomosci
(w szczegolnosci wiadomosci e-mail o ktorej mowa w ust. 10 powyzej). Odwotanie sktada sie
w formie pisemnej, przy czym dopuszcza sie réwniez ztozenie odwotania w formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany na Stronie internetowej Projektu. Rektor rozpatruje odwotanie w trybie
uproszczonym, w terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania, po zapoznaniu sie ze
stanowiskiem Komisji Rekrutacyjnej. Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne, nie przystuguje od
niego odwotanie oraz nie stanowi decyzji administracyjnej.

12. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do Projektu, na jej miejsce zapraszana jest
kolejna osoba z listy rezerwowej.

§6
Osoba uczestniczagca w Projekcie

1. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w Projekcie, na podstawie przyjetych zasad rekrutacji
i uczestnictwa, nabywajg status osoby uczestniczgcej w Projekcie w momencie skorzystania
z pierwszej formy wsparcia udzielonej w ramach Projektu.

2. Osoby uczestniczgce w Projekcie zostang objete procesem monitorowania i ewaluacji, co wigze
sie m.in. z okresowym wypetnianiem ankiet oceniajgcych i weryfikujgcych.

3. Wszystkie osoby uczestniczgce w Projekcie, petnigce funkcje zarzgdcze, zostang objete
dziataniami rozwijajacymi kompetencje zarzadcze, cyfrowe oraz kompetencje w zakresie zielonej
transformaciji.

1 Szkolenie — zorganizowana forma podnoszenia lub uzupeiania wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji pracownika, realizowana

w szczegolnosci w formie kursow, warsztatow, seminaridow, szkolef specjalistycznych lub szkolen e-learningowych, finansowana lub
wspotfinansowana przez AWF Wroctaw Za szkolenie w rozumieniu niniejszego regulaminu nie uznaje si¢ form rozwoju polegajacych na
podnoszeniu kwalifikacji zawodowych w systemie studiow, w szczegoélnosci studiow podyplomowych, ani mobilnosci szkoleniowych
realizowanych w ramach programéw mi¢dzynarodowych, w tym programu Erasmus+.

Strona4z6
Akademia Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu Biuro Projektu
al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, Pawilon P3, pok. 109

51-612 Wroctaw e-mail: projekt.administracja@awf.wroc.pl



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : —
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska "t l”r

IM. POLSKICH

Nazwa Projektu: Nowoczesna administracja AWF Wroclaw - kompetencje, ktére buduja
strategie.
Program: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
nr umowy o dofinansowanie: FERS.01.05-1P.08-0461/25-00

4. Wszystkie osoby uczestniczace, w Projekcie zaangazowane w procesy administracyjne, zostang
objete dziataniami rozwijajgcymi kompetencje cyfrowe oraz kompetencje w zakresie zielonej
transformaciji.

5. Osoba uczestniczaca w Projekcie bierze udziat w dodatkowych formach wsparcia podnoszacych
kompetencje lub kwalifikacje, dedykowanych dla danej jednostki organizacyjnej lub wynikajgcych
z petnionej funkgji i roli w zarzgdzaniu w AWF Wroctaw.

6. Osoba uczestniczaca w Projekcie zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnego
traktowania, dostepnoéci i niedyskryminacji oraz do udostepniania danych niezbednych do
dokumentowania dziatan realizowanych przez Beneficjenta, w szczegolnosci dla celéw
monitorowania i sprawozdawczosci w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS).

7. Osoba uczestniczgca w Projekcie traci status uczestnika Projektu w przypadku ustania
zatrudnienia w AWF Wroctaw lub utraty statusu kwalifikujgcego do Grupy Docelowej Projektu.

8. Osoba uczestniczgca w Projekcie ma prawo do rezygnacji z udziatlu w Projekcie wytacznie
w uzasadnionych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych dalszy udziat
w zaplanowanych formach wsparcia.

9. Rezygnacja z wudzialu w Projekcie wymaga zlozenia pisemnego oswiadczenia do
Kierownika/Kierowniczki Projektu wraz z podaniem przyczyny rezygnaciji.

10. Kierownik/Kierowniczka Projektu moze skresli¢ osobe uczestniczacg w projekcie z listy
uczestnikow w przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu.

§7
Prawa i obowigzki Beneficjenta

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany terminéw realizacji zadan Projektu, w tym termindw udzielania wsparcia — z waznych
przyczyn organizacyjnych lub merytorycznych.

2. Beneficjent zobowigzany jest do:

1) zapewnienia kadry merytorycznej posiadajgcej odpowiednie kompetencje i kwalifikacje do
realizacji form wsparcia w ramach Projektu,

2) zabezpieczenia zaplecza technicznego i lokalowego, w tym udostepnienia pomieszczen
i infrastruktury dostosowanej do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (np. podjazdy, windy,
odpowiednio wyposazone sale),

3) przestrzegania zasad réwnosci szans i niedyskryminacji w procesie rekrutacji, w tym zapewnienia
dostepnosci udziatu w projekcie dla oséb z niepethosprawnosciami oraz realizacji zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn,

4) prowadzenia monitoringu oraz ewaluacji wszystkich zadan realizowanych w Projekcie.
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Dane osobowe

1. Administratorem danych osobowych jest AWF Wroctaw, Instytucja Posredniczgca — Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (NCBR).

2. Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych przedstawia zatgcznik nr 2 - Klauzule
informacyjne.

89
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany tresci niniejszego Regulaminu, wymagajg formy pisemne;.

2. W sprawach nieuregulowanych tym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik/Kierowniczka
Projektu, ktora rozstrzyga tez ewentualne watpliwosci dotyczgce interpretacji postanowien tego
Regulaminu.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy osoby uczestniczgcej w Projekcie
Zatgcznik nr 2 — Klauzule informacyjne

Zatgcznik nr 3 — Deklaracja uczestnictwa
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